Бесплатно


                                                        Газета  официальных документов  администрации  и

№ 2 от 15 января 2018 г                Совета депутатов  Пятилетского сельсовета                          Черепановского района
АДМИНИСТРАЦИЯ ПЯТИЛЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЧЕРЕПАНОВСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.01.2018  № 2
О внесении изменений в постановление администрации Пятилетского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 23.03.2015 г. № 29 «Об утверждении Инструкции о порядке организации работы с обращениями граждан  в администрации Пятилетского сельсовета Черепановского района Новосибирской области»

На основании Федерального закона  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» администрация Пятилетского сельсовета Черепановского района Новосибирской области, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Пункт 6. Раздела II. Прием, учет и первичная обработка письменных обращений граждан, изложить в следующей редакции:

«6. Работу с письменными обращениями граждан, поступившими главе сельсовета, организует специалист администрации. Прием, учет и первичную обработку поступивших в администрацию письменных обращений граждан осуществляет  специалист администрации.»;

2. Пункт 21. Раздела  II. Прием, учет и первичная обработка письменных обращений граждан, изложить в следующей редакции:

«21. Подготовка ответов на письменные обращения граждан по вопросам, касающимся разъяснения нормативных правовых актов администрации, осуществляется специалистом администрации, разработавшим правовой акт.»;

3. Пункт 31. Раздела  III. Регистрация письменных обращений граждан, изложить в следующей редакции:

«31. На первой странице письменного обращения гражданина в правом нижнем углу (или на свободном поле) проставляется регистрационный штамп (приложение № 4), где указывается дата регистрации и входящий номер.»;

4. Пункт. 33. Раздела IV. Порядок и сроки рассмотрения письменных обращений граждан, организация контроля за их рассмотрением, изложить в следующей редакции:

«33. Глава сельсовета в пределах своей компетенции принимает все необходимые меры по разрешению поставленных в обращении вопросов, организует всестороннее изучение вопроса, при необходимости запрашивает, в том числе в электронной форме, дополнительные документы и материалы в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц (за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия), привлекают экспертов, организуют выезд на место.»;

5. Пункт 37 Раздела IV. Порядок и сроки рассмотрения письменных обращений граждан, организация контроля за их рассмотрением, изложить в следующей редакции:

«37. Обращения, которые были направлены главе сельсовета,  специалистом администрации передаются исполнителям в соответствии с резолюцией. Если в резолюции главы сельсовета указаны несколько фамилий исполнителей, то оригинал обращения передается должностному лицу, чья фамилия значится первой, а остальным направляются копии обращения.»;

6. Приложение № 2 к п. 56 Инструкции, изложить согласно приложения № 1 к настоящему постановлению;

7. Инструкцию о порядке организации работы с обращениями граждан  в администрации Пятилетского сельсовета Черепановского района Новосибирской области, дополнить приложением № 4 согласно приложению № 2 к настоящему постановлению;

8.  Раздел V. Формирование дел с обращениями граждан, отменить;

9. Контроль исполнения  постановления возложить на Главу Пятилетского сельсовета Черепановского района Новосибирской области.

Глава Пятилетского сельсовета

Черепановского района     

Новосибирской области                                                                             В.Н. Кононов

Приложение № 1 

к постановлению администрации 

Пятилетского сельсовета

Черепановского района 

Новосибирской области 

От 30.10.2017 № 108

Приложение № 2

к п. 56 Инструкции

Карточка личного приема граждан

№____________  дата приема «____» _______________20___г.

Время начала и окончания личного приема  _______ ч. _____ мин./ ______ ч. _____ мин.

Ф.И.О. заявителя _________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(наименование объединения граждан, в том числе юридического лица)

Социальное положение, льготы ____________________________________________________ 

Почтовый адрес, телефон__________________________________________________________

Содержание заявления ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Должность, Ф.И.О. ведущего прием ________________________________________________  

Решение принятое по обращению __________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________Подпись ведущего прием_________________

_________________________________________________________________________________

Обратная сторона

Ход рассмотрения обращения

	Ф.И.О. исполнителя
	Сроки рассмотрения

	
	Принято 

в работу
	Продление 

срока
	Отметка об 

исполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Направлен письменный ответ от ___________________ № ______________________________

Отметки о повторных обращениях

	Дата 
	Решение, принятое по обращению

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение № 2 

к постановлению администрации 

Пятилетского сельсовета

Черепановского района 

Новосибирской области 

от 30.10.2017  № 108

Приложение № 4

к п.31 Инструкции

	администрация Пятилетского 

сельсовета Черепановского района 

	«____» _____________ 20     г.

	входящий № _____________

	дело _________ 


Сведения

о численности  муниципальных  служащих  и фактических

расходов на оплату их труда

 за 4 квартал  2017 года

	Наименование органа местного самоуправления
	Наименование месяца  отчетного периода
	Численность муниципальных служащих (ед.)
	Расходы на оплату их труда (тыс. руб)

	Администрация Пятилетского сельсовета

Черепановского  района Новосибирской области
	октябрь
	4
	60,0

	
	ноябрь
	4
	56,0

	
	декабрь
	4
	58,7

	ИТОГО
	4
	174,7


Сведения

о численности  работников муниципальных учреждений    и 

фактических расходов на оплату их труда

за 4 квартал  2017  года
	Наименование муниципального учреждения
	Наименование месяца  отчетного периода 


	Численность работников муниципального учреждения (ед.)
	Расходы на оплату их труда (тыс.руб)

	МКУ « СДК»

Пятилетского сельсовета Черепановского района 
	октябрь
	15
	282,6

	
	ноябрь
	15
	303,7

	
	декабрь
	15
	1084,4

	ИТОГО
	15
	1670,7


	Редакционный совет: 

Гребенщиков В.В.

Копенкина О.В.

Чупина Е.А.

Саратова А.Ю.

	Администрация Пятилетского сельсовета Черепановского района Новосибирской области, Совет депутатов Пятилетского сельсовета.

Пятилетка ул. Центральная 12 , 

тел, факс 58-222
	Тираж 100 экземпляров





Страница 4

